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Caro (a) aluno (a):
E com grande prazer que o (a) recebemos em nossa Faculdade!

Apresentamos o Guia do Aluno Unica Ipatinga. Aqui vocé encontrara informacdes bésicas
da organizacdo e funcionamento da FACULDADE UNICA DE IPATINGA. O objetivo deste
manual é, propiciar ao aluno, informacdes que lhe garanta autonomia e seguranca no
desenvolvimento das atividades académicas e funcione como um instrumento de interacdo

entre vocé e a instituicdo.

Fazem parte deste Guia seus direitos e deveres como estudante e regulamentos e
orientacbes sobre sua participacdo no processo educativo, além de diretrizes e
informacdes académicas necessarias ao seu convivio na comunidade académica.

Leia-o com atencdo e, sempre que necessario, consulte-o.

Desejamos boas-vindas, expressando dessa forrma a imensa alegria em té-lo conosco.

Julio César Alvim
Diretor Académico
Faculdade Unica de Ipatinga
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1 BREVE HISTORICO

1.1 Faculdade Unica De Ipatinga

A Faculdade Unica de Ipatinga é uma das instituicées de ensino superior mantidas
pela Unica Educacional Ltda., entidade privada com fins lucrativos, com sede e foro na
cidade de Ipatinga - MG. Suas atividades iniciaram no ano 2000, com o nome Faculdade
Regional do Vale do Aco (FARV]), Unidade do Campus il da Unipac. Em funcdo da migracao
do Sistema Estadual para o Sistema Federal de Ensino, a faculdade passou a ser
denominada Faculdade Presidente Ant6nio Carios de Ipatinga sob a mantenedora
Fundacao Presidente Antdnio Carlos - FUPAC. Em novembro de 2014 o grupo gestor
assumiu a instituicdo como mantenedora por meio da Unica Educacional e, a partir de abril
de 2015, a faculdade adotou o nome de Faculdade Unica de Ipatinga.

Com a oferta dos cursos, a Unica Ipatinga visa contribuir com o desenvolvimento
regional, tanto para a maior qualificacdo profissional como para a geracdo de empregos e
modificacdo do contexto aluno-aprendiz em todos os niveis de ensino. Portanto, temos
como meta a consolidacéo da Faculdade como instituicdo de ensino capaz de implementar
processos democraticos de decisdo e de buscar instrumentos sistematicos para lidar, de
forma qualificada, com suas decisdes didrias e com a andlise, proposicao,
acompanhamento e avaliacdo de suas acdes.

O seu compromisso, entre outros, é com a exceléncia do ensino, voltando-se para
um compreensao politica do mundo e dos nossos tempos, para os problemas da muiti e
interdisciplinaridade, com a procura de novos talentos, a insercdo ocupacional de seus
alunos e a formacdo continuada dos seus diplomados.

1.1.1 Unidade Académica

Rua Salermo, 299, Bethania - lpatinga - CEP: 35.164-779
Telefone: (31) 2109-2300
Horéario de funcionamento: 07h50 as 22h.

1.1.2 Cursos e Horarios das Aulas

Presenciais:
e Bacharel em Administracéo;
e Bacharel em Arquitetura e Urbanismo;
e Bacharel em Biomedicina;
e Bacharel em Ciéncias Contabeis;

e Bacharel em Ciéncia da Computacado;

9/55
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e Bacharel em Educacdo Fisica;

e Bacharel em Enfermagem,;

e Bacharel em Engenharia Sanitaria a Ambiental;
e Bacharel em Engenharia Civil;

e Bacharel em Engenharia de Producéo;

e Bacharel em Engenharia de Controle e Automacao;
e Bacharel em Engenharia Quimica;

e Bacharel em Farmacia;

e Bacharel em Fonoaudiologia;

e Bacharel em Psicologia;

e Bacharel em Sistemas de Informacao;

e Bacharel em Servico Social;

e Licenciatura em Educacao Fisica.

e Superior de Tecnologia em Construcao de Edificios.

e Bacharel em Administracao;

e Bacharel em Ciéncias Contabeis;

e Licenciatura em Pedagogia;

e Superior de Tecnologia em Gestao de Recursos Humanos;

e Superior de Tecnologia em Processos Gerenciais.

Os horérios de aula de segunda a sexta-feira sdo de 07h50 as 11h05, no matutino;
e de 18h50 as 22h05, no noturno. Nos sédbados letivos as aulas acontecem de 07h50min
as 11h05, para matutino; e de 13h30 a 16h45, para noturno.

1.2 Missdo, Visao, Valores E Objetivos Da Instituicao
1.2.1 Missao

A Faculdade Unica de Ipatinga tem como missdo assegurar a oferta de ensino
superior com qualidade, visando sempre a insercao de seus egressos no mercado de
trabalho. E, com isso, contribuir para o aumento da qualidade de vida da populacdo onde
sua sede e seus polos estdo inseridos.

1.2.2 Visdo
Ser a primeira opcao em graduacao presencial do Vale do Aco e em graduacao a

distancia nas regides dos polos de EaD da Faculdade Unica.
10/55
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1.2.3 Valores e Principios

I. Integridade;
lI. Competéncia;
lll. Aspiracdo de crescimento profissional, pessoal e institucional;
IV. Valorizacdo de desempenho;
V. Integracao;
Vi. Comprometimento com a comunidade;
VIl. Vocacgao para prestar servigos.

1.2.4 Objetivos Institucionais
A Faculdade Unica de Ipatinga tem por objetivos:

Il Estimular a criacdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do
pensamento reflexivo;

i. Formar profissionais tornando-os aptos para a insercao em seus setores de
atuacdo e para a ativa participacao no desenvolvimento da sociedade
brasileira;

. Incentivar o trabalho de pesquisa e investigacdo cientifica visando ao
desenvolvimento da ciéncia, a criacdo e a divulgacao da cultura e a integracao
do homem no meio em que vive;

V. Promover a divulgacao de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que
constituem patrimoénio da humanidade e comunicar o saber através do ensino,
de publicacbes ou de outras formas de comunicacao;

V. Suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional e
possibilitar a sua concretizacao;

Vi. Estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente, prestar servicos
especializados a comunidade e estabelecer com esta uma relacdo de
reciprocidade;

Vit Promover a extensdo, aberta a participacdo da populacdo, visando a difuséo
das conguistas e beneficios resultantes da criacdo cultural e da pesquisa
cientifica e tecnolégica geradas na instituicao
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2 ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA UNICA IPATINGA

2.1 Gestores

Prof. Valdir Henrique Valério
Presidente Grupo Unica/Prominas

diretoria@ucamprominas.com.br

Prof. William José Ferreira
Diretor Executivo
diretoriaensino@faculdadeunica.com.br

Eliab Soares
Diretor de Marketing

diretoriamkt@ucamprominas.com.br

Prof. Jdlio César Alvim
Diretor Académico
diretoria@unicaipatinga.com.br

Cristiane Lélis
Diretora da Unica EaD
diretoria@unicaead.com.br

Luciana Ulhoa Guedes
Coordenadora de Extensao
extensao@unicaipatinga.com.br

Fabiane Cristina de Souza
Coordenadora da Central de Estagio
centraldeestagio@unicaipatinga.com.br

Natélia Batista
Secretaria Académica
secretaria@unicaipatinga.com.br

Suelen Gomes
Ndcleo de Atendimento
nucleodeatendimento@unicaipatinga.com.br

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu
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Dayane Fernandes
Gerente Financeiro

financeiro@unicaipatinga.com.br

Geraldo Glicério Jdnior
Gerente de Informética
informatica@unicaeduca.com.br

Melina Lacerda
Bibliotecaria
biblioteca@unicaipatinga.com.br

Verlaine Maciel
Nucleo de Apoio ao Estudante

nae@unicaipatinga.com.br

2.2 Coordenadores de curso

N

UNICA

FACULDADE UNICA DE

As Coordenacdes de Cursos sdo responsdveis por planejar, avaliar e reformular o

projeto pedagdgico dos respectivos cursos, garantindo a qualidade da educacdo aos alunos

da Faculdade. O coordenador analisa se o plano de ensino elaborado pelo professor est3

adequado aos objetivos do curso. S3o os Coordenadores de Cursos que coordenam as

acbes interdisciplinares e as atividades extracurriculares que completam a formacao

académica dos alunos.

Administracao (Presencial e EaD)
Prof. Paulo Roberto Silva

administracac@unicaipatinga.com.br

Arquitetura e Urbanismo

Prof. Maximiliano Gongalves Oliveira
arguiteturaeurbanismo@unicaipatinga.com.br

Biomedicina
Prof. Jorgino julio César

biomedicina@unicaipatinga.com.br

Ciéncias da Computacao
Prof. Filipe Costa Fernandes

cienciadacomputacao@unicaipatinga.com.br

13/55
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Ciéncias Contabeis (Presencial e EaD)
Prof2. Vera Lucia Valgas
cienciadacomputacac@unicaipatinga.com.br

Educacao Fisica / Bacharelado
Prof2. Vanderleia Maria de Faria
educacaofisica@unicaipatinga.com.br

Educacdo Fisica / Licenciatura
Prof2. Bruna Silveira Chaves
educacaofisica@unicaipatinga.com.br

Enfermagem
Profa, Leticia Franca Fiuza Bacelar
enfermagem@unicaipatinga.com.br

Engenharia Ambiental
Prof2. Ariane Araljo Goulart
engenhariaambiental@unicaipatinga.com.br

Engenharia Civil
Prof. Marcelo Belloni
engenhariacivil@unicaipatinga.com.br

Engenharia de Producao
Prof. Amauri Alves Silva
engenhariadeproducac@unicaipatinga.com.br

Engenharia de Controle e Automacao
Prof. Amauri Alves Silva
engenhariadeautomacao@unicaipatinga.com.br

Engenharia Quimica
Prof. Willian Argolo Saliba
engenhariaguimica@unicaipatinga.com.br

Farmacia
Prof. Arilton januario Bacelar Jdnior
farmacia@unicaipatinga.com.br

N

UNICA

FACULDADE UNICA DE IPATINGA
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Fonoaudiologia
Profe. Claudiane Santana Ribeiro
fonoaudiologia@unicaipatinga.com.br

Psicologia
Prof2. jeceni Alcina gongalves
psicologia@unicaipatinga.com.br

Servico Social
Prof2. Erica Pereria Alves Beltrame
servicosocial@unicaipatinga.com.br

Sistema de Informacao
Prof. Wander Marcelo
sistemasdeinformacao@unicaipatinga.com.br

Pedagogia (EaD)
Profé. Cristiana Chaves
pedagogia@unicaead.com.br

Gestao de Recursos Humanos (EaD)
Profe. Taina Saldanha

gestaorh@unicaead.com.br
Processos Gerenciais (EaD)

Prof. Eduardo Olimpio
processosgerenciais@unicaead.com.br
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3 HORARIO DAS AULAS

07h50 as 09h20

07h50 as 09h20

09h20 as 09h35

09h20 as 09h35

09h35 as 11h05

09h35 as 11h05

Matutino
19¢ 29
Intervalo
32 e 40
Noturno

Pré-Horério

18h05 as 18h50

12h45 as 13h30

1%e 29

18h50 as 20h20

13h30 as 15h00

Intervalo

20h20 as 20h35

15h00 as 15h15

3% e 4°

20h35 as 22h05

15h15 as 16h35

Os horérios de aula devem ser cumpridos conforme estabelecido. Nos sdbados letivos, da

mesma forma.

3.1 Sabados Letivos

Os sabados letivos sdo reposicdes dos dias de recesso escolar durante o semestre

e sao considerados dias letivos normais, com chamadas, atividades e avaliacfes previstas

no Plano de Ensino dos professores. As aulas dos sédbados letivos acontecem no horério de

12h45 as 13h30, para os cursos noturnos.

Nota: As atividades académicas dos sdbados letivos poderdo ser substituidas por

atividades interdisciplinares ou por atividades de Unica disciplina com compensacdo das

aulas ndo-ministradas em outros dias.
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4 REGIMENTO GERAL DA UNICA

As normas regimentais e as resolucdes do Conselho Universitdrio e do Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extensdo que norteiam o processo seletivo e académico da UNICA
estdo a disposicao dos alunos por meio eletrénico no endereco
www.faculdadesunica.com.br , Nlcleo de Atendimento, na Biblioteca e nas Coordenacdes

de Curso. Todos os casos e situagbes omissas ou que possam gerar dupla interpretacao
deste guia respeitardo o disposto no Regimento Geral da Faculdade Unica de Ipatinga.

4.1 Direitos do Aluno

a) Freguentar as aulas e demais atividades curriculares e utilizar os servicos
educacionais, administrativos e técnicos oferecidos pela UNICA;

b} Ter conhecimento das notas obtidas nas atividades de avaliacdo de que tenha
participado. O aluno deve requerer do professor das disciplinas em que esteja
matriculado tanto a devolucdo dos trabalhos e provas escritas a que tenha se
submetido (com comentdrios e orientacdes que possam contribuir para
melhoria de sua aprendizagem), como também a publicacdo de suas notas.

c) Recorrer das decisfes dos 6rgaos deliberativos e executivos. Ao aluno assiste
pleno direito de reivindicacdo, dentro das normas, do respeito e da
oportunidade. Antes de reivindicar, o alunc deve estar convencido da
necessidade da reivindicacdo e de sua adequacao as leis e normas vigentes.

d) Ter representacdo com direito a voz e voto nos érgdos colegiados em
conformidade com os preceitos estabelecidos na lei, no Estatuto e no
Regimento Geral, conforme o Regimento Geral.

4.2 Deveres do Aluno

a) Observar o Regime Escolar e Disciplinar da sua Faculdade e comportar-se
dentro e fora dela, de acordo com os principios éticos e morais condizentes com
sua condicdo de Universitério;

b) Zelar pelo patriménio da Faculdade;

¢} Efetuar pontualmente os pagamentos das taxas e contribuicdes devidas, como
remuneracao dos servigos educacionais recebidos, nos prazos fixados, e
submeter-se as normas legais pertinentes, no caso de ndo cumprimento dessas
obrigacdes;

d) Indenizar qualquer prejuizo, causado a Faculdade e a sua comunidade, pelo
gual seja responsavel;

e) Abster-se de toda manifestacao, propaganda ou prética que importem em

desrespeito a lei, as instituicdes e as autoridades.
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4.2.1 E proibido ao Aluno de acordo com o Regimento

a} Lanchar e/ou utilizar, durante as aulas, o celular ou qualquer outro material que
nao condiz com a disciplina;

b} Participar das aulas alcoolizado;

¢} Comercializar produtos de qualquer natureza no recinto da sala de aula e nos
demais espacos académicos;

d) Perturbar o desenvolvimento das atividades académicas;

e} Desacatar, individual ou coletivamente, qualguer Vvisitante, professor,
autoridade presente e/ou outros alunos dentro da UNICA;

f) Introduzir, no recinto da UNICA qualquer material obsceno e atentatério a moral
e aos bons costumes;

g} Usar de coacéo ou suborno de gualguer natureza;

h) Interferir na administracdo interna da UNICA, salvo representantes dos
discentes;

i) Transitar pelas dependéncias da UNICA utilizando traje sumario;

i} Promover ou estimular movimentos perturbadores da ordem interna;

k) Participar de atividades de manifestacdes tipicas de “trote” aos alunos
ingressantes, bem como de qualguer outra acdo que impeca a realizacao das
atividades académicas regulares;

I} Participar ou incentivar manifestacdes infundadas sobre questdes relativas a
estrutura e funcionamento da UNICA.

4.3 Aspectos Disciplinares - Discentes

Os alunos estdo sujeitos as penas disciplinares previstas no regimento geral de:

adverténcia, repreensao e suspensao, desligamento, observadas as conceituacdes:

I. A pena de Adverténcia é aplicavel quando houver:

a) Transgressédo dos prazos regimentais e ndo comparecimento aos atos
escolares, ainda que ndo resultem em prejuizo ou transferéncia de
responsabilidade a terceiros;

b) Falta de urbanidade e respeito as pessoas e ao recinto escolar, com atitudes
discrepantes em relacao a seus pares;

c) Atitude de desrespeito (brincadeiras, excesso de conversa, atitudes
agressivas, vocabuldrio impréprio) aos docentes e colegas, que impeca o
andamento das aulas.
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li. A pena de Repreensao acontece quando houver:
a) Reincidéncia em gualquer uma das faltas previstas no item |;
b) Uso de meios indevidos durante sua vida académica.

iil.  Apenade Suspensdo de aulas, inclusive com perda das avaliagdes nesse periodo,

podera acontecer quando houver:

a) Reincidéncia nas faltas previstas no item If;

b) Falta de cumprimento dos deveres estudantis, guando convocado, além das
tarefas rotineiras das disciplinas do curso;

¢} Ofensa a qualgquer membro do corpo administrativo, docente e/ou discente;

d) Falta de cumprimento de diligéncia solicitada quanto a documentacéo
pessoal, informes conexos e modificacdo de seus documentos.

e) Aplicacdo de “trotes” em alunos novos, a qual acarrete danos fisicos ou
morais ou humilhacbes e vexames pessoais;

f) Arrancar, inutilizar, alterar ou fazer qualquer inscricdo em editais ou avisos
afixados pela administracdo da UNICA;

g) Desobediéncia ao Regimento Geral ou a atos normativos baixados por
Dirigentes de 6rgéos da UNICA.

IV. A pena de Desligamento acontece quando houver:
a) Reincidéncia nas faltas previstas no item lil;
b) Atos desonestos ou delitos sujeitos a acdo penal, incompativeis com a
dignidade da UNICA ou de sua Entidade Mantenedora;
¢} Rompimento de contrato de prestacéo de servicos educacionais;
d) Ato de callnia, injuria e difamac&o a Instituicdo Mantenedora, & UNICA e/ou
a Membro de sua comunidade Académica.

Art. 125 - A aplicacdo das penalidades de suspensao, desligamento ou dispensa
sao feitas apds conclusdo de processo disciplinar, mandado instaurar pela Direcdo da
Facuidade, observado a gravidade do ato praticado ou no caso de reincidéncia de faltas.

Paragrafo Unico - Em casos de manifesta urgéncia, o Diretor Académico-
Pedagdgico poderd adotar medidas disciplinares antes mesmo da instauracdo de processo
disciplinar previsto no caput do artigo ou ainda aplicar penalidades sem a gradacao
prevista neste Regimento, em face da gravidade do ato praticado ou de possiveis riscos

para a comunidade académica.
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5 ATIVIDADES E SISTEMAS DE APOIO ACADEMICO

5.1 Atividades Complementares

Em consonéncia com as Diretrizes Curriculares Nacionais os cursos da Unica
Ipatinga preveem em suas matrizes curriculares a realizacdo das atividades
complementares realizadas ao longo do curso e gue devem estar integradas aos conteldos
tedricos de cada disciplina. Devem ser desenvolvidas atividades de ensino, extensao,
pesquisa e culturais, conforme regulamento especifico das Atividades Complementares
gue compdem o Projeto Pedagdgico de cada curso.

As Atividades Complementares da Faculdade Unica de Ipatinga, contribuem para
a articulacdo teoria-prética e propiciam ao aluno contato com o mundo do trabalho desde
o inicio do curso, possibilitando que se estabelecam relacbes com sua futura éarea
profissional. Estas atividades enriguecedoras objetivam criar no aluno a cultura da
educacao continuada e autbnoma e a visao da necessidade de atualizacéo permanente em
seu processo de formacao académica e profissional. Elas devem permear todos os aspectos
da formacao do aluno de forma interdisciplinar, promovendo o conhecimento significativo
e ampliando a visao de mundo dos formandos. As Atividades Complementares englobam
as seguintes possibilidades, dentre outras:

e Congressos, seminarios, simpdsios, mesas-redondas, oficinas e similares;
e Visita técnica, excursdes académicas e similares;

e (ursos de extensac universitaria;

e Apresentacdo de trabalhos em eventos cientificos ou similares;

e Estagio supervisionado ndo-obrigatério;

o Participacdo em atividades socioculturais, artisticas e esportivas.

O responsavel pelo curso ~ o coordenador — fard a conferéncia e o arquivamento
dos documentos comprobatérios de cumprimento das atividades académicas, bem como
registro destes em formuldrio préprio. Os documentos apresentados sao arquivados pela
coordenacao até a expedicdo de seu diploma, para possiveis averiguacoes.

5.2 Portal Universitario

O portal universitario € uma ferramenta que visa incrementar o relacicnamento

entre coordenacdo, professores e alunos, possibilitando, dentre outras coisas:

- ver aulas disponibilizadas pelos professores;

- ler avisos;
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- ter uma conta particular de e-mail;

- criar e participar de debates;

- entregar trabalhos solicitados pelos professores;

- realizar avaliacdes e exercicios;

- responder a enquetes da instituicao;

- participar de salas virtuais organizadas pelos professores cu coordenadores;
- realizar pesquisas.

Para acessar o portal universitdrio, é necesséario entrar no site institucional

www.faculdadesunica.com.br , e no link drea do aluno - Portal Universitario, com login e

senha fornecidos pela Unica Ipatinga.

5.3 Central do Aluno

E através da Central do Aluno que os graduandos tém acesso a suas notas e
frequéncia durante o periodo letivo e os periodos anteriores.
Para acessar a Central do Aluno, é necessario entrar no site institucional

www.faculdadesunica.com.br - no link drea do aluno - Central do Aluno, com login (nimero

da matricula do aluno) e senha (data de nascimento do aluno, com oito digitos).

5.4 Monitoria

A Monitoria é a modalidade de ensino-aprendizagem, dentro das necessidades de
formacao académica destinada aos alunos regularmente matriculados. Objetiva despertar
o interesse pela docéncia, mediante o desempenho de atividades ligadas ao ensino e
possibilitar a experiéncia da vida académica por meio da participacdo em diversas funcdes
da organizacado e desenvolvimento das disciplinas dos cursos, além de possibilitar a
apropriacao de habilidades em atividades didéticas.

O papel do monitor é ser um facilitador do aprendizado em sala de aula. A relacéo
ensino-aprendizagem se realiza de forma especial e prépria em cada sala de aula, em
conjunto com os alunos e o professor. A cada semestre, é divulgado o edital com as regras

e normas especificas para a selecdo de monitores.

5.5 Trabalho de Conclusao de Curso

O Trabalho de Conciusdo de Curso é componente integrante e obrigatério do
curriculo quando assim o determinar as DCN's ou o projeto pedagédgico do curso, para
obtencdo do grau respectivo. Quando as DCN’s determinarem a inclusao do Trabalho de

Conclusédo de Curso no curriculo, o mesmo sera devidamente avaliado, conforme normas
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préprias para esse fim estabelecidas no projeto pedagdgico do curso ou em instrumento

préprio.
5.6 Iniciagao Cientifica

O incentivo a pesquisa na Faculdade Unica de Ipatinga se da por meio do
desenvolvimento de trabalhos interdisciplinares e trabalhos de conclusdo de curso. Os
trabalhos com maior apoio e incentivo da Faculdade sdo aqueles gue contam com a
participacdo conjunta de docentes e discentes. As publicacbes desses trabalhos no
periédico da prépria Faculdade, o Unica Cadernos Académicos, e com periédicos de outras
instituicbes sdao sempre incentivados pelo corpo docente e coordenadores de curso.

5.7 Estimulo a Produgao de Eventos e Producao Cientifica Docente / Discente

Os Programas de Apoio a realizacdo de eventos académico-cientifico-culturais e a
producéo cientifica docente e discente contemplam: apoio financeiro, e/ou apoio logistico,
e/ou apoio na producao cientifica e participacdo em eventos técnico-cientifico.

No programa de apoic a realizacdo de evento o apoio financeiro se processa
através de solicitacéo no formato de requerimento, em formulério préprio (anexo ), que
deve ser enviado a diretoria académica que a submeterd ao Comité de Gestdo para
aprovacao, com antecedéncia minima de 90 dias, antes do evento.

O apoio financeiro para realizar evento, pode ser requerido para:

I Organizacao do evento (logistica)
i Divulgacado do evento {marketing)
. Implementacao do evento, incluindo:
a) Concessdo de recursos para custeio de passagens nacionais e/ou didrias
e/ou hospedagem de conferencista;

b) Materiais {pastas, insumos para préticas, materiais diversos);
c) Aaguisicao de equipamento essencial para realizacao do evento;
d} Coquetel de apresentacdo ou lanche;

e} Coquetel de encerramento do evento.

O julgamento da solicitacdo do apoio financeiro se dd em 3 etapas: a analise de
mérito, a aprovacao do apoio financeiro, e a liberacdo de recurso.
O apoio logistico a qualquer evento promovido pela instituicdo serd concedido com

a solicitacao prévia gue envolve:

e Selecdo de espaco;

e Selecdo de fornecedores;
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e lLocacdo de equipamentos;

e Transporte de convidados;

e Impressao de materiais;

e Servico de apoio;

e Seguranca;

e Processos de montagem e desmontagem;

e Alinhamento da equipe.

No programa de apoio a producao cientifica, apoiar a divulgacdo e disseminacao
da producdo discente de natureza cientifica efou tecnoldgica, esportivo, artistico ou
cultural, bem como de carater politico-académico, a serem realizadas, pelos discentes dos
Cursos de Graduacdo e Pds-Graduacdo da FUNIP é uma das politicas institucionais que
contempla:

1. Publicacdo de trabalhos académico-cientifico-cuiturais em eventos internos ou
externos;
Implantacdo do Programa de Iniciacdo Cientifica;
Disponibilizacéo de Laboratérios para desenvolvimento de trabalhos de iniciacdo
cientifica;

4. Disponibilizacdo de carga horéria para professores pesquisadores e orientadores
de iniciacdo cientifica;

5. Promocao de eventos académico-cientifico-culturais com espaco para divulgacao
da producéo discente;

6. Espaco destinado aos discentes na Unica Cadernos Académicos e ANAIS dos
eventos realizados.

A solicitacdo de apoio deverd ser no formato de requerimento, em formulario

préprio {anexo i), que deve ser enviado a diretoria académica que a submetera ac Comité
de Gestéo para aprovacdo, com antecedéncia minima de 90 dias, antes do evento.
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6 SISTEMA DE AVALIACAO

Sao distribuidos 100 (cem pontos) a cada semestre, a saber:

e Primeira Etapa: 30 (trinta} pontos;
e Segunda Etapa: 30 (trinta) pontos;
e Terceira Etapa: 40 (quarenta) pontos.

6.1 Aprovacao e Reprovacao

Estard aprovado o aluno que obtiver como resultado final 75% (setenta e cinco por
cento} ou mais de frequéncia e 60% {sessenta por cento) ou mais dos pontos distribuidos
no periodo.

O aluno reprovado em alguma disciplina poderd cumprir dependéncia até o
penultimo periodo, referentes aos periodos anteriores, respeitados em qualguer caso, 0s
pré-requisitos, quando houver. {veja item Dependéncias)

6.2 Provas e Atividades substitutivas

Fica a critério do Coordenador/professor, apds a analise da relevancia das razdes
da nédo realizacao de atividades avaliativas (provas e trabalhos), a aceitacdo ou néo de
trabalhos entregues fora do prazo ou a aplicacdo de trabalhos substitutivos, podendo,
inclusive, estipular uma valoracdo menor quando acontecerem tais casos.

As avaliacdes substitutivas devem ser solicitadas, via requerimento, na “Central
do Aluno” e o deferimento ocorrerd apés pagamento de taxa especifica. As isencdes de
taxas s6 serdo autorizadas por motivo de luto, doencas e trabalho, com apresentacdo de
documentos que comprovem o ocorrido. O pedido deve ser protocolado no Nlcleo de
Atendimento (com a devida documentacéo comprobatéria) conforme datas estabelecidas

no calendario escolar.

6.3 Avaliagcdo Suplementar

Poderd ser requerida por alunos que ndo atingirem os 60 pontos necessérios para
a aprovacao e substituird a Prova Final referente a 32 etapa, prevalecendo a maior
pontuacao.

O pedido de prova suplementar é realizado pelo graduando na “Central do Aluno”
e obedece ao prazo estabelecido no cronograma de provas finais (o aluno que néo
protocolar o pedido na data determinada ndo poderd realizar a prova suplementar). Valor

da prova suplementar: 40 pontos
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S6 podera solicitar a prova suplementar o aluno que:

> Possuir, pelo menos, 20 pontos na soma entre a 12 e 22 etapas.
> Gerar o requerimento na Central do Aluno;
> Pagar a respectiva taxa.

OBS: A instituicdo nao concede isencdo de taxa para a solicitacdo de prova suplementar.
6.4 Exame Especial

O exame especial é aplicado somente aos alunos que perderam a avaliacéo
suplementar e gue possuam justificativa. Nesse caso, o aluno precisa:
> Protocolar o requerimento na secretaria, apresentando justificativa que
comprove a impossibilidade de realizar a prova, que serd aprovada ou nado
pela coordenacao do curso;
> Pagar a respectiva taxa.

6.5 Devolucao de Avaliacbes e Trabalhos

As avaliacdes finais (prova final, avaliacdo suplementar e exame especial) sdo
devolvidas aos alunos pelos professores responsaveis, conforme estabelecido no contrato
pedagdgico, em prazo definido no calendario letivo.

A revisdo e andlise das provas finais ocorrerdo na semana de vistas de provas
também conforme calendario.

6.6 Revisdes de Provas / Trabalho e Frequéncia

Em se tratando de frequéncia, provas, trabalhos ou outra atividade didatica de
responsabilidade especifica do professor, o aluno tem o prazo de 48 (quarenta e oito} horas

~ contadas a partir de sua divulgacdo, — para apresentar a secretaria (através de
requerimento} o pedido de reconsideracao.

6.7 Justificativas e Abonos de Falta

Néo existe abono de faltas; o que existe, em casos especificos, é a justificativa de

faltas, que podera ser requerida no Nlcleo de Atendimento, através da apresentacdo de
documentacao comprobatéria que sera analisada pela coordenacdo de curso para
deferimento ou nao do pedido.
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O atestado médico podera ser encaminhado ao Nicleo de Atendimento através de
familiares e/ou amigos do aluno. Na impossibilidade desse encaminhamento, o aluno
deverd enviar cépia por e-mail. A cépia do Atestado enviada por meio digital deve ser
substituida e comparada com a original tdo logo o aluno retorne as aulas. A apresentacao
do Atestado Médico é obrigatdria para garantir ao aluno o direito de solicitar justificativa
das faltas e reposicdo de trabalhos avaliativos e/ou provas através da avaliacdo
substitutiva e, nos casos especiais listados abaixo, o regime de assisténcia domiciliar.

Os Unicos casos em que as faltas poderdo ser justificas ndo sendo, assim,
computadas no somatdrio final, sdo os seguintes:

> tratamento de salde (atestados médicos a partir de 15 dias consecutivos
ef/ou doencas infecto contagiosas);
> licenca por gravidez;

> reservistas (servico militar).

Nesses casos, a Lei prevé tratamento especial, com a inclusdo de atividades
compensatérias, inclusive domiciliares, conforme leis descritas abaixo:

Tratamento de Salde: O Decreto-lei n?. 1.044/69 dispbe sobre o tratamento
excepcional para os alunos portadores das afeccdes nele especificadas e determina que se
deva atribuir-lhes, como compensacdo da auséncia as aulas, exercicios domiciliares com
acompanhamento da escola, sempre que compativeis com seu estado de salde e as
possibilidades do estabelecimento. O atestado médico deverd conter o CID e o tempo
necesséario do afastamento.

Licenca Maternidade: A lei n® 6.202/75 atribui a estudante gestante o regime de
exercicios domiciliares, instituido no Decreto Lei no. 1.044 a partir do 82 més de gravidez
e durante os 120 dias subsequentes ao inicio do afastamento, que deverd ser comprovado
POR atestado médico apresentado a escola. O periodo de regime de exercicios domiciliares
para a licenca maternidade cobre um total de 90 (noventa) dias. Esse periodo comeca a
contar a partir do 19 dia do atestado de Licenca Médica, que devera ser entregue no prazo
de até 48h a partir do 12 dia da licenca.

Reservistas: O Decreto-lei n? 715/69 assegura o tratamento especial para todo
aluno matriculado convocado em Orgdo de Formacdo de Reserva ou reservista e que seja
obrigado a faltar a suas atividades académicas por forca de exercicio ou manobra, exercicio
de apresentacao das reservas ou cerimodnias civicas. O Decreto n? 85.587/80 estende essa
justificativa para o Oficial ou Aspirante a Oficial da Reserva convocado para o servico ativo,
desde que apresente o devido comprovante. A Lei ndo ampara o militar de carreira.
Portanto, suas faltas, mesmo que independentes de sua vontade, nao terdo direito a
justificativa.
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7 MATRICULA
7.1 Matricula

Realizada no ingresso do aluno a Faculdade, nesse momento ficard definida a
matriz curricular de referéncia para o aluno durante todo o curso. As formas de ingresso
podem ser por vestibular agendado, andlise do histérico escolar, nota do ENEM,
transferéncia, e obtencéo de novo titulo.

Apds o levantamento dos resultados o setor de captacdo juntamente com os
coordenadores de cursos, fardo contato com o candidato, divulgando sua aprovacdo e
orientacdes do processo de matricula.

O candidato deverd comparecer ao Nucleo de Atendimento e apresentar os
seguintes documentos para realizar sua matricula:

e Comprovante de conclusédo de Ensino Médio ou de estudo equivalente;

e (Comprovante de estar em dia com suas obriga¢tes eleitorais;

e (Comprovante de estar em dia com suas obrigacbes com o Servico Militar
(Para candidatos do sexo masculino);

e (Carteira de identidade;

e (Certidao de nascimento ou casamento;

e (duas) fotos atual 3x4;

e Comprovante de endereco.

Por fim, o NUcleo de Atendimento ird fazer a matricula para assinatura do contrato.

Nesse momento vocé receberd o nimero da sua matricula.
7.2 Rematricula

E a renovacdo da matricula no periodo subsequente ao Ultimo periodo cursado,
considerando a matriz curricular de referéncia do aluno, sendo este procedimento realizado
ao final de cada semestre letivo em vigéncia.

O processo de rematricula é feito, exclusivamente, online, por meio da Central do
Aluno. O aluno deverd marcar o periodo subsequente, gerando assim o boleto de matricula
para efetuar o pagamento. Importante lembrar que, os alunos que possuem alguma
pendéncia financeira nao conseguirdo efetivar sua renovacao da matricula. Nesse caso, 0
aluno deverd procurar o setor de Nucleo de Atendimento da Faculdade para quitar seus

débitos e depois renovar sua matricula.
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7.3 Trancamento de Matricula

O aluno poderéd solicitar Trancamento de Matricula através de pedido formal a ser
realizado no Nucleo de Atendimento da instituicdo, observando as seguintes condicdes:

1. O pedido de trancamento somente poderd ser realizado se o aluno estiver
regularmente matriculado e poderd ser feito apenas a partir do 29 periodo.

2. O trancamento somente poderd ocorrer 1 (uma) vez e o afastamento do
aluno ndo podera exceder 2 (dois) anos;

3. O aluno deverd se sujeitar as adaptacdes decorrentes de eventuais
alteracdes curriculares no momento de seu retorno;

4. O aluno deverd estar reguiarmente matriculado e em dia com o
departamento financeiro ao requerer o trancamento de matricula;

5. 0O aluno ndo deverd possuir pendéncias junto a biblioteca;
Se desejar retornar apdés o trancamento da matricula, o aluno deverd

protocolar no Nlcleo de Atendimento a solicitacdo de retorno.

7.4 Transferéncia Interna

Devera ser requerida no prazo maximo 10 (dez) dias ap6s o inicio das aulas e serd

concedida apds analise da Coordenacdo de Cursos e da Secretaria e pagamento da taxa.

7.5 Cancelamento da Matricula

Para requerer o cancelamento de matricula, o aluno devera formalizar o pedido no
Nucleo de Atendimento, observando as seguintes normas:

1. O aluno deverd estar regularmente matriculadc e em dia com o
departamento financeiro para requerer o cancelamento da matricula;

2. O pedido de cancelamento poderd ser realizado em qualguer época
observando a Clausula V do instrumento de Contratacdo de Prestacdo de
Servicos Educacionais;

3. O aluno ndo deverd possuir pendéncias junto a biblioteca;
Se o cancelamento for realizado antes da conclusdo do periodo (semestre)
letivo, o aluno podera ser considerado reprovado nas disciplinas em gue

estiver matriculado.

7.6 Desisténcia nao oficializada

Se o aluno nao solicitar o cancelamento da matricula, fica caracterizado o
abandono do curso quando o aluno deixar de comparecer as aulas sem justificativa pelo

periodo de 30 (trinta) dias consecutivos e/ou n&o renovar sua matricula nas datas previstas
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no Calendéario Escolar. Além disso, deverd arcar com suas obrigacdes financeiras com a
instituicao até a data da formalizacdo do cancelamento de seu contrato de matricula.

7.7 Aproveitamento de Estudos e Dispensa de Disciplinas

O aluno que cursou e foi aprovado em uma ou mais disciplinas de qualquer curso
de nivel superior da UNICA ou de outra instituicio poderé requerer o aproveitamento de
estudos e dispensa de disciplinas, que serd analisado e aprovado pela Coordenacdo do
Curso, com base na carga horaria e conteldo programético apresentados para
fundamentar o pedido.

Solicitamos especial atencdo quanto as datas para protocoio desses pedidos no
Nicleo de Atendimento, conforme o calendéario escolar. Nao serdo aceitas solicitacées fora

do prazo.

7.9 Dependéncia

Quando o aluno é reprovado em uma disciplina, ele estéd de dependéncia naguela
matéria. O aluno que terminar o semestre com uma ou mais dependéncias poderd
prosseguir o curso normalmente no periodo seguinte, desde que néo tenha sido reprovado
em todas as disciplinas daguele periodo, respeitando-se ainda os pré-requisitos, quando
existirem.

Para concluir o curso, o graduando deverd cumprir todas as suas dependéncias
até o Ultimo periodo em uma das modalidades abaixo descritas:

1. em periodo letivo regular {turma regular), no gual a disciplina esteja sendo
oferecida, desde que haja compatibilidade de horério para o aluno;

2. de forma condensada (turma especial), durante o periodo letivo ou ao seu
final, desde que se forme turma com numero suficiente de alunos que
cubram os custos.

3. sob a forma de Estudos Independentes, em que o professor da disciplina
indicarda um regime especial de estudos, trabalhos e avaliacdes a serem
realizados autonomamente pelo aluno fora do hordrio normal de aula. Séo
distribuidos os 100 {cem) pontos relativos ao semestre, e o aluno deverd
conseguir o minimo de 60 (sessenta) pontos para obter a aprovacao.

Caberd a Direcdo Académica e a Coordenacédo do Curso a definicdo da modalidade
adequada a realizacao da (s) dependéncias (s} pelo aluno.
Poderd cursar disciplinas pela modalidade de Estudos independentes, o aluno que:

e Aluno reprovado por nota e aprovado por frequéncia;
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e Aluno aprovado por nota ndo inferior a 75% e reprovado por frequéncia nao

inferior a 50%.

Para cursar uma disciplina em regime de dependéncia, na modalidade de Estudos
Independentes, o aluno devera realizar o requerimento pela “Central do Aluno” no periodo
indicado no calendéario académico. Apds deferimento do pedido, o aluno deveréd pagar taxa,
conforme circular vigente.

O valor a ser pago pela disciplina em periodo regular depende de sua carga horaria
e acompanha o valor da mensalidade vigente no periodo da disciplina.

<

Fazer Dependéncia é “dispendioso”. Portanto, evite que isso ocorra.
Estude o maximo possivel e faca o seu controle de frequéncia junto ao professor (a)!
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8 FINANCEIRO
8.1 Mensalidades

As mensalidades deverdo ser pagas até o 109 dia de cada més. Os valores ndo
pagos sofrerdo acréscimos legais, conforme previsto no contrato de prestacao de servicos
educacionais assinado no momento de cada matricula/rematricula. O aluno beneficiado por
convénio/bolsa/desconto de gualquer natureza teréd direito a esse beneficio até a data de
vencimento do boleto. Apds essa data, o aluno pagard o valor integral da mensalidade
(perdera o desconto no referido més).

Os boletos referentes as mensalidades sao disponibilizados na Central do Aluno, a
partir da efetivacdo de sua matricula/rematricula, conforme instrucdes a seguir:

Acessar o site www.faculdadesunica.com.br
Clicar na aba ALUNO e acessar a CENTRAL DO ALUNO.
Na coluna lateral em “Consultas/Relatérios”, clicar no link BOLETOS.

P wWw N

Na coluna “Opcdes/imprimir boletos”, clicar no simbolo do cédigo de
barras.

8.2 Apoio Financeiro
Como meio de propiciar o ingresso e a permanéncia do aluno na Faculdade Unica
de Ipatinga, sao oferecidos programas de financiamento estudantil e sdo concedidos

diversos tipos de descontos que visa atender alunos (FIG. 1).

Figura 1 - Programas de Apoio Financeiro

[/ » <>
J ged PRAVALER
| IES L
- - PROGRAMA DE FINANCIAMENTO
UNICA CREDITO UNIVERSITARIO pie i)
Proprio Privado Privado Federal
Financla 50% ou 70% Financia 32 65% Financtamento por analise de Financia ate 100%
d3s parceiss do curso que 035 parceias 00 Curso, por crédho, Ctl".’E!B“,éJ online. das parcelas do Curso, por
estiver matricuiaco anaise de credito analise de crédio.
1 EDUCA+H QUERO -
JBBRASIL BOLSA | Rt
PaORNA EBCACE PaaA Y3008
Privado Privado Federal
Bolsas de 50% Bolsas de 50% Boisas de a2 100%
de gesconta de descontio 00 Curs0, por andkise das
Cadastro site Cadastro site notas do ENEM
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A Faculdade Unica de Ipatinga, oferece diversos tipos de apoio financeiro, listados
a seguir.

Auxilio Parentesco - Bolsa concedida aos alunos que possuem parentes em 192 grau
(pais ou irmdos) ou cOnjuges também matriculados na faculdade. Tem como percentual,
5% de bolsa para cada aluno, sendo possivel transferéncia de direito para o parente, desde
gue devidamente documentada (entrega de carta de autorizacdo para transferéncia do
beneficio). A boisa é aplicada somente se os alunos parentes estiverem devidamente
matriculados na instituicdo. A bolsa é vélida apenas para parcelas subsequentes a
matricula/rematricula e possuem validade até a data de vencimento, ou seja, o atraso no
pagamento acarreta em perda da bolsa naquela parcela. A bolsa sera registrada apenas
nas parcelas com vencimento posterior a data do requerimento de bolsa, ou seja, parcelas
ja vencidas ndo terdo o desconto aplicado. Acumula com: Desconto de Indicacado, Desconto
de Pontualidade, FIES, PRAVALER, CRED IES e UP.

Bolsa Filantrépica - Boisa concedida para alunos mediante autorizacdo da Diretoria.
Neste caso o percentual serd definido pela prépria Diretoria. Em casos de atraso no
pagamento acarreta perda da bolsa naguele més. Acumula com: Desconto de Indicacdo e
Desconto de Pontualidade.

Educa Mais Brasil - Bolsa concedida para alunos mediante captacdo e selecdo
realizada pelo Instituto Educa Mais Brasil. Aluno paga 100% da matricula e terd 50% de
bolsa para demais mensalidades, até o final do curso. Conforme regulamento e contrato
do Educa Mais Brasil; Estar adimplente com as taxas de manutencdo de bolsa,
semestraimente cobradas pelo Educa Mais Brasil; O atraso no pagamento acarreta perda
da bolsa na parcela em atraso. Acumula com: Desconto de Indicacao.

Quero Bolsa - Bolsa concedida para alunos mediante captacéo e selecao realizada
pelo Quero Bolsa. Pode ser 30% ou 50% de desconto até o final do curso. Conforme
regulamento do Quero Bolsa; o atraso no pagamento acarreta perda da bolsa na parcela
em atraso. Acumula com: Desconto de Indicacéo.

Egresso UNICA - Bolsa concedida para alunos graduados nas faculdades
UNIPAC/UNICA de Contagem, Ipatinga ou Timéteo, que desejam se matricular nos cursos
de pés-graduacdo das Faculdades Unica. Desconto de 15%. O atraso no pagamento
acarreta perda da bolsa naguele més. Acumulia com: Desconto de Indicacdo e Desconto de
Pontualidade.

Monitoria - Bolsa concedida para alunos que prestam servico a faculdade como
monitores, o desconto fica condicionado conforme concessao. Conforme edital de
contratacdo de monitores; estard condicionada a aprovacado da Diretoria. Acumula com:
Desconto de Indicacdo, Desconto de Pontualidade, PROUNIi, SAAE ou SINPRO; FIES,
PRAVALER, CRED IES e UP.

Obtencdo de Novo Titulo - Bolsa concedida para alunos que fardo a obtencdo de
um novo titulo na faculdade UNICA. Desconto de até 50%. O atraso no pagamento acarreta
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perda da bolsa naguele més. Acumula com: Desconto de Indicacdo, Desconto de
Pontualidade, FIES e UP (mas com UP reduz a bolsa para 30%).

PROUNI - £ um programa do Ministério da Educacéo, que concede bolsas de estudo
integrais e parciais (50%) em instituicbes privadas de ensino superior, em cursos de
graduacdo e sequenciais de formacao especifica, a estudantes brasileiros, sem diploma de
nivel superior. Desconto de 50% ou 100%. Sdo condicOes, a existéncia de bolsas disponiveis
para o curso; a aprovacao no processo seletivo realizado pelo PROUNI; a comprovacao das
informacdes prestadas ao PROUNI no ato da inscricdo; a assinatura do termo de concessao;
e a assinatura dos termos de atualizacdo de bolsas. Acumula com: todos beneficios

SAAE - Bolsa concedida para alunos vinculados ao sindicato SAAE. O desconto fica
condicionado conforme concessao. Deverd apresentar documento de concessao de bolsa
emitido pelo SAAE. O atraso no pagamento em 90 dias acarreta em perda da bolsa naquela
parcela. Acumula com: Desconto de Pontualidade, Desconto de Indicacdo, PROUNI,
SINPRO, Monitoria, FIES.

SINPRO - Bolsa concedida para alunos vinculados ao sindicato dos professores. O
desconto fica condicionado conforme concessdo. Deverd apresentar documento de
concessao de bolsa emitido pelo SINPRO. Acumula com: Desconto de indicacado, Desconto
de Pontualidade, PROUNI, SAAE, Monitoria ou FIES.

Transferéncia - Desconto concedido aos alunos que transferirem a matricula de
cursos de outras instituicdes, para os cursos ofertados pela Faculdade Unica. Desconto de
100% para matricula e 25% nas demais parcelas até a conclusdo do curso. Deve apresentar
comprovacao da transferéncia de matricula de outra instituicio, para a Faculdade Unica; e
realizar o pagamento das parcelas em dia, o atraso no pagamento acarreta perda do
desconto na parcela em atraso. Acumula com: Desconto de indicacdo, Desconto de
Pontualidade, FIES, PRAVALER, CRED IES e UP.

8.3 Convénios

A Faculdade Unica de Ipatinga, oferece descontos através de convénios, listados
a seguir.

Convénio Autotrans - Desconto concedido para funcionarios da Autotrans ou seus
dependentes; o desconto sera de 15%. Devera comprovar vinculo empregaticio entre aluno
e Autotrans; O atraso no pagamento acarreta perda da bolsa naguele més. Acumula com:
Desconto de Indicacao, Desconto de Pontualidade, FIES, PRAVALER, CRED IES e UPR.

Convénio CRC - Bolsa concedida para alunos vinculados ao Conselho Regional de
Contabilidade; desconto de 20%. E necessario comprovar vinculo entre aluno e CRC; valido
apenas para matriculas no curso de Ciéncias Contébeis; o atraso no pagamento acarreta
perda da boisa naquele més. Acumula com: Desconto de Indicacdo, Desconto de
Pontualidade, FIES, PRAVALER, CRED IES e UP.
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Convénio Empresas - Bolsa concedida para alunos funciondrios de empresas
conveniadas & faculdade UNICA; desconto de 15%. E necessario comprovar vinculo
empregaticio entre aluno e empresa conveniada; O atraso no pagamento acarreta perda
da bolsa naquele més; valido apenas para matriculas em turmas cujas grades foram
iniciadas a partir do segundo semestre de 2014. Acumula com: Desconto de indicacao,
Desconto de Pontualidade, FIES, PRAVALER, CRED IES e UP.

Convénio Prefeituras - Bolsa concedida para alunos funcionarios das prefeituras
municipais de ipatinga ou Contagem, mediante aprovacdo da Diretoria Executiva; para
desconto deverd consultar diretoria. Necesséario comprovar vinculo empregaticio entre
aluno e prefeitura; o atraso no pagamento acarreta perda da boisa naquele més; validar
concessdo do beneficio com a Diretoria Executiva. Acumula com: Desconto de Indicacao,
Desconto de Pontualidade, FIES, PRAVALER, CRED IES e UP.

8.4 Descontos

Segue relacdo de outros descontos.

Desconto de Antecipacao - Desconto concedido para pagamentos realizados em,
no minimo, 30 dias antes do vencimento da parcela; 1,66% por més antecipado. Solicitar
ao Setor de Atendimento da Faculdade Unica, aplicar o desconto e emitir boleto referente
a parcela cujo pagamento serd realizado em no minimo, 30 dias antes do vencimento
original da parcela. Acumula com: Ndo cumulativo com Educa Mais, Quero Bolsa, Educa
Unica e financiamentos em geral. Para demais beneficios incide sobre valor liquido devido.

Desconto de Indicacdo (Campanha #TAMOJUNTOPAGANDOMENOS) - Desconto
concedido para alunos veteranos qgue indicarem novos alunos para matricula na Faculdade
Unica; condicdes de desconto conforme regulamento da campanha. Acumula com: Incide
sobre valor liquido devido das parcelas do curso de graduacao.

Desconto Promocional 2018-1 - Desconto concedido aos alunos ingressantes em
primeiro periodo, dos cursos ofertados pela Faculdade Unica no primeiro semestre de 2018;
50% nas parcelas de 2018-1. Cursar o primeiro periodo dos cursos ofertados no primeiro
semestre de 2018; O atraso no pagamento das parcelas acarreta perda do desconto na
parcela em atraso; nos demais periodos, ndo haverd ocorréncia do desconto. Acumula com:
Desconto de Pontualidade e Desconto de indicacéo.

Educa Unica (exclusivo para cursos no turno matutino) - Desconto concedido aos
alunos ingressantes em primeiro periodo, dos cursos ofertados pela Faculdade Unica no
turno matutino no primeiro semestre de 2018; 50% nas parcelas subseguentes a matricula
(em funcdo de acimulo de beneficios, o percentual podera ser reduzido); cursar o primeiro
periodo dos cursos ofertados no primeiro semestre de 2018; o atraso no pagamento das
parcelas acarreta perda do desconto na parcela em atraso. Acumula com: Desconto de
Pontualidade, Desconto de Indicacdo e UP (mas com UP reduz bolsa para 30%).
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Retorno - Desconto concedido aos alunos evadidos por pelo menos um semestre
gue retornarem aos estudos em 2018-1, 50% em 2018-1. Para o aluno estar elegivel a
bolsa para retorno, é necessario que este tenha evadido da faculdade até o semestre de
2017-1. Alunos evadidos em 2017-2, ndo estdo elegiveis ao desconto; realizar o pagamento
das parcelas em dia, o atraso no pagamento acarreta perda do desconto na parcela em
atraso. Acumula com: Desconto de Pontualidade, Desconto de Indicacao e UP.

Desconto NOTA ENEM - Desconto concedido para alunos calouros em 2018-1, que
tenham realizado ENEM de 2017 ou anos anteriores e obtido nota superior a 450 pontos.
Para usufruir do desconto, o aluno deverd satisfazer todas as condicdes a sequir: ter
realizado o ENEM de 2017 ou anos anteriores; ser calouro na faculdade em 2018-1; nado
usufruir de qualguer outro beneficio institucional; o desconto serd vinculado a adimpléncia,
ou seja, se o aluno atrasar o pagamento da mensalidade um dia sequer, perderé o beneficio
na parcela. Acumula com: Beneficio ndo cumulativo com qualquer outro beneficio

institucional. Percentual conforme tabela abaixo:

PONTUAGAO NO ENEM | PERCENTUAL DE DESCONTO NO CURSO TODO
450 a 500 20%
500 a 550 25%
550 a 600 30%
acima de 600 35%

8.5 Financiamentos

FIES - E um programa do Ministério da Educacio destinado a financiar a graduacao
na educacdao superior de estudantes matriculados em cursos superiores nao gratuitas.
Percentual serd conforme aprovacao do SISFIES. S30 condicdes para o financiamento:
Ainscricdo no financiamento esta condicionada a existéncia de vagas para o financiamento
no curso;

- A selecdo dos estudantes serd realizada por meio de processo seletivo
realizado pelo SISFIES;

- Podera se inscrever no processo seletivo do FIES estudante que tenha
participado do ENEM a partir de 2010 e obtido média aritmética igual ou
superior a 450 pontos e nota na redagdo superior a zero; e que possua
renda familiar mensal bruta per capita disposta no Edital SESu;
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- As inscricdes para participacdo do processo seletivo do FIES é efetuada
exclusivamente pela internet, por meioc do endereco eletrbnico:

http://fiesselecao.mec.gov.br;

- Os estudantes serao classificados em ordem decrescente de acordo com
as notas obtidas no ENEM na opcdo de vaga para a qual se inscreveram;
- O estudante serd pré-selecionado na ordem de sua classificacado,
observado o limite de vagas disponiveis no curso e turno para o qual se
inscreveu, e deverd acessar o SISFIES (http://sisfiesportal.mec.gov.br) e

concluir sua inscricdo para contratacao do financiamento no referido
sistema;

- Apds a conclusdo da inscricao no SISFIES, o aluno devera validar as
informacdes junto a CPSA (Faculdade) apresentando os documentos que
comprovam as informacdes por ele prestados, conforme prazo
estabelecido no Edital SESu

CRED IES - E um crédito universitario préprio, mas gerido por uma empresa
terceirizada: FundaCred. Contratando o financiamento, durante o periodo regular do curso,
o aluno pagara parte da mensalidade a instituicdo de ensino. Apds a conclusdo do curso, o
aluno faz o pagamento do valor financiado, diretamente a Fundacred, que repassara os
valores a instituicdo parceira. O financiamento ndo possui juros, mas existe taxa
administrativa de 0,35% ao més e leva-se em consideracdo o valor da mensalidade
vigente. Exemplo: o valor da mensalidade de Administracdo na Unica Timéteo é R$ 869,00.
Com o financiamento de 65%, o aluno pagara no primeiro semestre, 35% da mensalidade,
ou seja, R$ 304,15. O percentual financiado (65%) comecard a serd pago logo no més
seguinte a sua formatura, considerando o valor da mensalidade vigente a época.
Suponhamos que dagui ao final do curso, o valor da mensalidade serd R$ 1.000,00, logo,
o valor gue o aluno pagard serd R$ 650,00 (65% de R$ 1000,00), mais a taxa administrativa
de 0,35% ao més. O percentual e as condicdes sdo conforme regulamento. Acumula com
(financiamento sobre o liquido devido): Aux. Parentesco, Monitoria, Convénio Autotrans,
Convénio CRC, Convénio Empresas, Desconto de indicacdo e Transferéncia.

Parcelamento UP (Unica PROMINAS) - O Parcelamento UP é um parcelamento
estudantil privado, préprio da Unica Educacional, direcionado estudantes calouros e
veteranos dos cursos de graduacado e pds-graduacado das unidades de Contagem, ipatinga
e Timdéteo, através do qual os estudantes poderdo parcelar 50% ou 70% das parcelas do
curso em que estiver matriculado. O percentual parcelado serd determinado conforme
critérios da prépria instituicdo ensino. Percentual de 70% ou 50% (conforme disponibilidade
de vagas). Acumula com (financiamento sobre o liquido devido): Aux. Parentesco,
Monitoria, Convénio Autotrans, Convénio CRC, Convénio Empresas e Transferéncia.
Também acumula com Educa Unica, Obtencdo de Novo Titulo, Desconto de Indicacéo,
Desconto Promocional e Retorno, porém estes descontos reduzem para 30%. Sdo
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condicbes para contratar o parcelamento os estudantes deverdo satisfazer todas as
seguintes condicbes:

Estar regularmente matriculado em curso ofertado da Faculdade Unica, no campus de
Contagem, lpatinga ou Timéteo, no momento em gue se inscrever para o parcelamento;
Ter renda média mensal igual ou inferior a trés saldrios minimos;

Ficam impedidos de contratar o parcelamento estudantes que possuem registro no
SPC/SERASA;

- Ficam impedidos de contratar este parcelamento os estudantes que j&
fizerem parte de outros programas de auxilio financeiro (bolsas ou
parcelamentos) na Faculdade Unica, tais como: PROUNI, FIES, PRAVALER,
CRED IES, Educa Mais, Quero Bolsa e Bolsas Sindicais. Os estudantes que
possuirem demais bolsas institucionais terdo percentual de bolsa reduzido
em funcdo da contratacdo do parcelamento.

- E vedado parcelamento de parcelas vencidas;

- Apds aprovacao para o parcelamento, efetuar o pagamento da taxa
cadastral, com o valor equivalente a uma mensalidade integral do
curso/turno/periodo em que estiver matriculado;

- Apds aprovacao para o parcelamento, entregar duas vias assinadas do
contrato de parcelamento, em pelo menos uma das vias as assinaturas
deverdo estar com assinaturas reconhecida em cartério;

- Apresentar toda a documentacdo exigida para formalizacdo do contrato,
conforme descrito no item 5 deste regulamento.
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9 INFRAESTRUTURA FISICA E ORGAO DE APOIO ACADEMICO
9.1 Laboratério de Informatica

Os Laboratdérios de Informatica, além de propiciar ambiente para a aprendizagem
das ferramentas computacionais propriamente ditas, funciona como salas de aula
informatizada, na qual alunos e professores desenvolvem atividades académicas
relacionadas aos diversos conteldos, apoiados por softwares de gerenciamento, recursos
de multimidia e acesso pleno e ininterrupto a internet.

No atual cendrio contamos com cinco laboratérios de informatica totalizando 150
(cento e cinquenta) computadores com acesso a internet e recursos multimidia como
Datashow e telas de projecdo. Em nossa rede académica, contamos com um servidor de
analise de conteldo acessado, no qual gera relatérios dos sites acessados.

Temos algumas regras de blogueio a alguns sites que ngo se caracterizam como
conteldo académico, tais como pornografia, redes sociais, compras coletivas, entre outros.
Essas medidas vao de encontro a nossa principal preocupacdo que é oferecer qualidade
nos acessos utilizados por nossos alunos em ambiente académico.

Os laboratérios de informéatica da UNICA IPATINGA poderdo ser utilizados pelos
alunos nos hordrios em gue nao estiverem ocupados por aulas.

O Quadro 1 abaixo mostra os bens existentes nos Laboratérios de Informética da

Unidade.

Quadro 1 - Relacdo dos Labortérios de Informatica

Equipamentos existentes nos Laboratérios de Informética
ID QT | AT CcO RE RE/A CA DM
Espaco utilizado para | DATASHOW, TELA BANCADA PARA
LAB 1 o1 | 54 estudos, pesquisas e DE PROJECAO, AR 1 MAQUINA /2 60 COMPUTADORES
aulas praticas das CONDICIONADO, 30 ALUNOS ALUNOS E CADEIRAS
07:30 as 22:40h COMPUTADORES. GIRATORIAS
Espagco utilizado para DATASHOW, TELA BANCADA PARA
LAB 2 o1 | 52 estudos, pesquisas e DE PROJECAO, AR 1 MAQUINA /2 60 COMPUTADORES
aulas praticas das CONDICIONADO, 30 ALUNOS ALUNOS E CADEIRAS
07:30 as 22:40h COMPUTADORES GIRATORIAS
Espaco utilizado para | DATASHOW, TELA BANCADA PARA
LAB 3 o1 | 54 estudos, pesquisas e DE PROJEGAO, AR 1 MAQUINA /2 60 COMPUTADORES
aulas praticas das CONDICIONADO, 30 ALUNOS ALUNOS E CADEIRAS
07:30 as 22:40h COMPUTADORES. GIRATORIAS
Espaco utilizado para DATASHOW, TELA BANCADA PARA
LaB4 | o1 ] 54 estudos, pesquisas e DE PROJECAO, AR 1 MAQUINA /2 60 COMPUTADORES
aulas praticas das CONDICIONADO, 30 ALUNOS ALUNOS E CADEIRAS
07:30 as 22:40h COMPUTADORES. GIRATORIAS
Espaco livre para DATASHOW, TELA BANCADA PARA
LAB 5 o1 | 62 utilizagéo pelos alunos | DE PROJECAO, AR 1 MAQUINA /2 60 COMPUTADORES
Das 07:30 as 19h, de CONDICIONADO, 30 ALUNOS ALUNOS E CADEIRAS
segunda a sexta. COMPUTADORES. GIRATORIAS

ID = Identificac&o da Instalacdo; QT = Quantidade; AT = Area Total (m?); CO = Complemento; RE = Recursos Especificos;
RE/A = Relagdo Equipamento/Aluno; CA = Capacidade; DM = Descri¢do do Mobiliario.
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E proibido o uso de qualquer um dos equipamentos do laboratério para fins nio
didaticos ou ndo académicos. Estdo afixadas, em cada laboratério, as normas disciplinares
préprias desses locais.

9.1.1 Utilizacdo e Funcionamento

Os Laboratérios de Informatica sdo ambientes abertos aos alunos, professores e
funcionérios técnico-administrativos, podendo ser utilizado para as seguintes praticas,
entre outras:

e Realizacdo de aulas e trabalhos académicos;

e Realizacao de trabalhos institucionais;

e Promocdo de cursos de informatica (treinamentos);
e Acles de extenséao social; e

e Pesquisa na Internet.
9.1.2 internet

A Internet é fator relevante no que diz respeito a tecnologia avancada e de Uitima
geracdo. E de fundamental importancia para a coleta e transmissao de informacdes, envio
de mensagens e para efetuar contatos com outras instituicdes de ensino. A Faculdade, com
o objetivo de garantir acesso de qualidade aos alunos na realizacédo de trabalhos dos alunos
e professores, disponibiliza os recursos oferecidos como apoio no processo pedagdgico da
Instituicdo. A Faculdade ainda possui um filtro de conteldo que é constantemente
atualizado, ndo permitindo acesso a sites de conteldo pornogréfico ou inadequado. No
atual cenario, contamos com uma internet com tecnologia de fibra 6tica e com link de
dados dedicados, o gque oferece uma seguranca maior no quesito disponibilidade e
funcionalidade da internet.

A utilizacdo da Internet é ilimitada para professores e alunos. A Unica limitacéo
estd vinculada a gquantidade de equipamentos disponiveis e suas capacidades de
utilizacao.

9.1.3 Rede Wireless

A rede wireless é disponibilizada para acesso de todos os alunos e professores,
visando proporcionar melhor desenvolvimento e interacdoc nas aulas ministradas,
acrescentado a possibilidade de acessar os trabalhos e materiais disponiveis no Portal do
Aluno dentro da sala de aula. Cada aluno tem acesso a dados pessoais de identificacdao que

permitem ingressar na rede sem fio, cadastro esse realizado pelo setor de informética.
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Para utilizacdo, o aluno deve buscar o Setor de Informéatica (CPD), na sala 430,
para solicitar login e senha. E recomendado que o aluno leve também o equipamento
(notebook, tablet, etc) para possivel configuracao.

9.2 Biblioteca

A Biblioteca Prof. Bonifacio Andrada oferece a comunidade académica um acervo
completo das bibliografias bésica e complementar adotadas por cada disciplina. O acervo
é composto por materiais disponiveis em diversos formatos e estd acessivel aos alunos,
ex-alunos formados na Instituicdo, professores e funciondrios e os usudrios da comunidade
local. Inclui-se também a prestacdo de servicos de atendimento aos usudrios, consulta ao
acervo, empréstimo local e domiciliar, orientacdo de pesquisa e levantamento bibliogréfico
feito pelos atendentes. O programa de automacdo utilizado para administracao,
organizacdo e disponibilizacdo do acervo e de servicos é o software PHL, que permite ao
usudrio o acesso a servicos e catalogos da Biblioteca e integra em tempo real, os catdiogos
as rotinas de controle oferecendo a qualquer usuério a possibilidade de efetuar buscas em
nossas bases de dados, com a confiabilidade necesséaria. O acervo pode ser emprestado a
alunos regularmente matriculados, professores e funciondrios da Faculdade.

9.2.1 Prazos e Normas para Empréstimos:

O empréstimo serd efetuado perante a apresentacdo da carteirinha ou
comprovante de matricula e Documento de ldentificacdo, pelo seu titular. Aos alunos
inscritos é permitida a retirada de 03 {cinco) obras de cada vez, desde que ndo seja a
mesma obra e/ou mesma edicdo, pelo prazo maximo de 07 (sete) dias. Em caso de atraso
na devolucdo do material, serd cobrada multa didria de R$3,00 por material, inciuindo
sdbados, domingos e feriados.

Os livros de reserva (identificados com a etiqueta vermelha) e peridédicos possuem
prazos de empréstimos de 2 (duas) horas, finais de semana ou “overnight’ (de um dia para
o outro) com limite de 01 (uma) obra, mediante a andlise e aprovacéo do (a) bibliotecéario
(a). Os materiais que possuem empréstimo especial (livros de reserva e periédicos) terdo
a cobranca de multa de R$18,00, calculada por dia de atraso e por material.

Toda muita gerada por atrasos na devolucao de material devera ser paga no
Nucleo de Atendimento, por meio de cartdo de débito ou crédito, e o recibo devera ser
apresentado a biblioteca.

Horario de Funcionamento: Segunda a sexta-feira, das 9h as 21h30.

A reserva da biblioteca para aulas sé pode ser feita pelos professores. A Biblioteca
possui Regimento préprio ao qual todos os usudrios estdo subordinados. No local

encontram-se as regulamentacdes das multas e puni¢bes por danos, atrasos ou perdas de
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material.
9.3 Xerox
A faculdade possui um setor de reprografia onde o aluno tem acesso a materiais

disponibilizados por professores para cépia, além do servico de impressdo. O e-mail para

encaminhar os materiais é xerox@unicaipatinga.com.br .

Fique atento a reproducdo de livros, pois a partir da Lei 9.610, em vigor desde
junho de 1998, a cépia integral de qualguer obra considerada protegida tornou-se proibida.
Horario de Funcionamento: Segunda a sexta-feira, das 7h as 21h30.

9.4 Secretaria Académica e NUcleo de Atendimento

Com o principal objetivo de aprimorar a qualidade de seu atendimento, a UNICA
IPATINGA implantou um Nulcleo de Atendimento. Com excecdo da Biblioteca e da Central
de Estdgios, o setor é responsavel por todo tipo de atendimento, de modo a assegurar a
eficacia no repasse de informacdes claras, objetivas e em tempo adequado.

Por meio do Nlcleo, e quando houver necessidade, o aluno também pode realizar
agendamentos de atendimentos especificos com coordenadores, gerentes, diretoria
académica e outros gestores da Faculdade. O atendimento no setor é realizado por meio
de senha no horéario das 9h as 21h (de segunda a sexta-feira).

A Secretaria é a responsavel pelo registro, controle e organizacdo dos
procedimentos académicos dos alunos e dos cursos. S8o0 atividades de responsabilidade
da secretaria escolar, dentre outros: expedicdo de histéricos, declaracbes, certiddes,
certificados, planos de curso e outros documentos; controle e acompanhamento de notas;
matriculas e recebimento de requerimentos. Horario de atendimento: segunda a sexta-
feira, das 9h as 21h.

9.4.1 Expedicdo de Documentos

Todo documento a ser emitido pela UNICA IPATINGA deverd ser solicitado no
Nucleo de atendimento. A demanda serd produzida mediante pagamento de taxa (valor
estabelecido em circular vigente} e no prazo especificado no ato da solicitacéo.

9.5 Comunicagao e Marketing

Com o intuito de manter a comunidade académica informada e atualizada, a
Faculdade Unica criou e mantém diversos veiculos e canais de comunicacao oficiais. Sd0
eles:

e Sijte — No site institucional www.faculdadesunica.com.br o aluno tem a
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disposicao informacdes da faculdade e do curso. No ambiente o graduando
ainda tem acesso a servicos académicos, pela Central do Aluno e Portal
Universitario, e contato dos canais de atendimento.

e Ouvidoria - A ouvidoria da Faculdade é um canal de comunicacdo que visa
obter e oportunizar a realizacdo de sugestdes, criticas e opinides sobre a
instituicdo. Os mecanismos utilizados pela ouvidoria sdo: mensagens
eletronicas, telefone, caixas de opinides, sugestdes e atendimento pessoal.
Nas dependéncias da Faculdade sao disponibilizadas caixas de sugestdes e
opinides. O interessado, também, poderd encaminhar mensagens via e-mail
ao Ouvidor e, se necessario ou desejar, agendar atendimento presencial. As
comunicacbes recebidas pelo ouvidor sdo analisadas, encaminhadas e
discutidas com a diretoria da Faculdade ou gestores envolvidos.

e Redes Sociais: Facebook e Instagram - Atenta as tendéncias da comunicacao
digital, a Unica Ipatinga mantém seu perfil no Facebook e Instagram:

e Facebook - Os alunos e demais internautas tem acesso a conteldos
institucionais, promocdes e noticias relacionadas ao mercado de trabalho e
a vida académica. Além disso, o facebook promove interacdo entre os
estudantes dos cursos da Unica. Endereco: facebook.com/ faculdadeunica

e Instagram - Os conteldos institucionais sdo também divulgados pelo
Instagram. A midia social, além de possuir grande alcance, permite a
interacdo com alunos e demais publicos da faculdade.

e Murais - Para acesso as informacdes imediatas, hd os quadros de avisos nos
locais de maior circulacdo nas unidades, que sao atualizados de acordo com

a demanda das mesmas.

9.5.1 Colacdo de Grau

A Colacdo de Grau é uma cerimdnia solene do Conselho Universitério, em que o
diretor ou seu representante legal confere grau aos estudantes gue tenham concluido
todas as disciplinas de seu curso {inclusive as atividades complementares e estagio se
forem o caso). Participam do evento somente os alunos gue nao tenham nenhum tipo de
pendéncia académica. Durante os primeiros anos do curso, cada turma elege a Comisséo
de Formatura, que sera responsdvel pela organizacao da solenidade de Colacéo de Grau
com o setor de Comunicacdo da Instituicdo. A Colacdo de Grau é coordenada pela Unica
Ipatinga. Os outros eventos de encerramento de curso (missa, culto, baile, festas, coquetel
e outros) s@o organizados pela Comissao de Formatura.
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9.6 Coordenacgao de Curso

O coordenador é o responsavel pela articulacdo administrativa e académica do
curso. Portanto, ele é o primeiro a favorecer e implementar mudancas que aumentem a
gualidade do aprendizado continuo pelo fortalecimento da critica e da criatividade de todas
as pessoas envolvidas no processo, ou seja, alunos, docentes, funciondrios, corpo
administrativo, corpo financeiro, entre outros. Cabe ao coordenador gerenciar o processo
de planejamento, desenvolvimento, avaliacdo e reestruturacdo do Projeto Pedagdgico do
Curso, incentivar a producédo de conhecimentos e animar a comunidade académica para
colocar em pratica acbes solidarias que concretizem valores de responsabilidade social,
justica e ética. As coordenacdes de curso trabalham de forma integrada de modo que, na
falta do coordenador titular do curso, o coordenador que estiver de plantdo na unidade
responde também pelos outros cursos.

9.7 Central de Estagio

A Central de Estagio foi criada com o objetivo de subsidiar os cursos oferecidos,
nos assuntos relacionados a implementacao e monitoramento dos estagios. O setor
desempenha o papel de interlocucdo entre a Faculdade e os possiveis campos de atuacado
profissional. Este trabalho visa a contribuir para uma formacao profissional gualitativa dos
discentes, visto que o estagio permite ao aluno a construcdo concreta do seu fazer
profissional. Os professores-supervisores de estagio sdo indicados pelas coordenacdes de
cada curso e tém sob sua responsabilidade o planejamento, o acompanhamento da
execucao e a avaliacdo das atividades desenvolvidas no estagio. O estagio é uma atividade
de aprendizagem social, profissional e cultural. Deve ser realizado ao longo do curso e
proporcionar ao estudante a participacdo em situacbes reais de vida e trabalho de seu

meio.
9.7.1 Estagio Supervisionados Obrigatdrio e Ensino Clinico

Alguns cursos exigem o cumprimento de uma determinada carga horaria na forma
de Estdgio Supervisionado Obrigatério. Nesse caso, o aluno deverd atuar profissionalmente
como estagiario em atividades inerentes ao seu curso. O momento de iniciar o estégio e
sua carga horaria minima estao indicados no Projeto Pedagdgico de cada graduacao e
poderdo ser discutidos e/ou esclarecidos com a Coordenacao de Curso.

O Estdgio Supervisionado Obrigatério é avaliado - conforme regulamento
especifico de cada curso - e somente os alunos que forem considerados aptos para
realizarem o estdgio obrigatério poderao participar da colacdo de grau. A Lei de Estdgios
estd no site www.faculdadesunica.com.br, no link Central de Estdgio. Os regulamentos e

manuais de estdgio de cada curso sdo divulgados a cada inicio de semestre pelas
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coordenacdes e pelo Professor Supervisor de Estégio.
9.8 Nucleo de Apoio ao Estudante

A Unica Ipatinga busca constantemente aperfeicoar o atendimento ao estudante
e tem como meta aprimorar a atuacdc do Nlcleo do Atendimento ao Aluno (NAE)
consolidando o setor como um centro de atendimento psicopedagdgico e social. Todo
atendimento é realizado por profissionais especializados e visa atender as demandas de
alunos, professores, coordenadores e colaboradores, a fim de promover a salde dos
relacionamentos interpessoais e institucionais.

o Apoio Psicopedagdgico - A finalidade do apoio psicopedagdgico é orientar e
auxiliar na realizacdo das atividades académicas definidas pelos docentes
da Faculdade ou, ainda, sugerir o devido encaminhamento para os casos em
gue se fizer necessario um atendimento mais especializado.

e Apoio Social - O objetivo do apoio social é o0 atendimento as demandas sociais
apresentadas pela comunidade académica por meio de andlise sistematica
e apresentacdo de projetos que visem o fortalecimento do individuo e a
melhoria da qualidade de vida. Nesse sentido, poderdo ser estabelecidos
projetos voltados para os diversos segmentos como capacitacao profissional
e ampliacdo da formacao intelectual e cultural.

A Faculdade disponibiliza através do NUcleo de Atendimento ao Estudante -NAE as
seguintes atividades:

Orientacdo de estudos;
Atendimento individual;

Orientacao das dificuldades de ensino/aprendizagem;

VLol

Direcionamento de atendimentos técnicos especificos junto a outros

professores ou a outros profissionais.
O NAE é coordenado por uma psicdloga e o atendimento pode ser agendado

através do e-mail nae@unicaipatinga.com.br ou conforme cronograma de atendimento
presencial disponivel em cada unidade.
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10 CURSOS DE EXTENSAO E POS-GRADUACAO

Visando promover a educacdo continuada, a UNICA IPATINGA oferece cursos para
o desenvolvimento de profissionais capazes de gerar os melhores resultados individuais e
organizacionais, a partir da aplicacdo préatica do conhecimento e das necessidades do
mercado. Os cursos ofertados apresentam conteldos e programas constantemente
atualizados e alinhados as perspectivas do mercado. 530 constantes os investimentos em
avancados recursos didaticos, infraestrutura e na contratacdo de docentes capacitados. A
instituicdo ainda mantém parcerias com organizacdes locais, nacionais, internacionais e
entidades de classe.

A indissociabilidade entre ensino e extensao é um dos principios educacionais da
Faculdade Unica. O trabalho conjunto de ensino e extensio ocorre através da relacdo entre
Faculdade e comunidade e da utilizacdo de metodologias participativas. O ensino ndo deve
ficar limitado somente a sala de aula ou as instalacdes da Faculdade. O ensino deve
integrar os espacos internos e externos a Faculdade, passando a fomentar um contetddo
multidisciplinar. O compromisso da Faculdade com a formacao cidada do aluno pode ser
aprimorada por meio do didlogo entre a Instituicdo e a comunidade local. Dessa forma, a
articulacdo entre ensino e extensdo afirma que estas atividades sdo indissocidveis na

formacdo do aluno. As diretrizes que norteiam extensdo na Faculdade sdo:

I.  Arelacéo ensino e extensao;

i A articulacdo entre Faculdade e a sociedade;
. Participagdo de toda comunidade académica nas acfes com a sociedade; e
Iv. Valorizacdo da interdisciplinaridade e da producdo do conhecimento.

A fim de dar condicbes para a implementacdo de praticas académicas que
contribuam para o beneficio social, a Faculdade se organiza internamente, em coeréncia
com seus objetivos e em favor de sua interacdo com o contexto. Entre os projetos
desenvolvidos pela Faculdade Unica de Ipatinga destacam-se:

e Violéncia e Direitos Humanos;

e Universidade com a Melhor idade;

e Servico Social e a Saltde Mental;

e Resgatando a Recreacao como Lazer em Busca da Autonomia para
Portadores de Necessidades Especiais;

e inclusao Digital;

e Unipac e a Escolha Profissional;

e (Clinica Escola

o SIEPEX
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A seguir, no Quadro 2, a relacdo dos cursos e atividades de Extensao desenvolvidos pela
Faculdade Unica de Ipatinga.

Quadro 2 - Cursos e Atividades de Extens8o Desenvolvidos pela FUNIP

Proposta de abertura de cursos de Extenséo

Nome do Curso de Extenséo Modalidade preg:c)jido Turno '\\I/;;O;? h(;?;gr;
A arte da oratdria e da comunicacdo empresarial P 2017 a 2019 M/N 40 16
Atualizagdo em lingua portuguesa P 2017 a 2019 M/N 30 24
Autocad P 2017 a 2019 M/N 30 24
Biotecnologia e suas aplicacdes na area da saude P 2017 a 2019 M/N 40 24
Cérebro e aprendizagem P 2017 a 2019 M/N 30 32
Como formar o prego de venda P 2017 a 2019 M/N 40 16
Custo padrao e metodologia abc P 2017 a 2019 M/N 30 16
Desenho técnico P 2017 a 2019 M/N 40 40
Elaboragdo de documentos psicologicos P 2015 a 2017 M/N 30 12
Envelhecimento cognitivo, deméncias e avaliag&o do idoso. P 2017 a 2019 M/N 40 16
Geréncia de projeto P 2017 a 2019 M/N 30 80
Gestao tributaria P 2017 a 2019 M/N 30 24
Java j2se P 2017 a 2019 M/N 40 40
LIBRAS - Lingua Brasileira de Sinais P 2017 a 2019 M/N 40 32
Linux basico P 2017 a 2019 M/N 40 32
Ms Project P 2017 a 2019 M/N 30 24
Mudangas na legislacao inss e iss P 2017 a 2019 M/N 30 8
Nota fiscal econémica P 2017 a 2019 M/N 20 24
Planejamento e controle da producéo P 2017 a 2019 M/N 30 16
Politica de atendimento a crianca e ao adolescente: desafios P 2017 a 2019 M/N 40 16
postos na atualidade
Resolucao de conflitos P 2017 a 2019 M/N 40 24
Auditoria em enfermagem P 2017 a 2019 M/N 40 20
Pericia Contabil P 2017 a 2019 M/N 40 60
Analista de crédito P 2017 a 2019 M/N 40 24
Administracao de conflitos P 2017 a 2019 M/N 40 24
Dinamicas de grupo P 2017 a 2019 M/N 40 32
P: Presencial; EaD: Educagéo a Distancia.
M: Matutino; V: Vespertino; N: Noturno.

A Faculdade Unica de Ipatinga, visando cumprir sua missdo e contribuir para a
formacdo da méao de obra especializada, sempre ofertou cursos de pdés-graduacdo nas
areas de seus cursos de graduacado. Recentemente, em funcado da autorizacdo de oferta de
curso na modalidade de EaD, a Faculdade Unica de Ipatinga ampliou a oferta de cursos de
especializacao nesta modalidade. O Quadro 3, a seguir, apresentam a relacao de cursos
de pds-graduacdo ofertados na modalidade presencial.
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Quadro 3 - Cursos de pés-graduacio presenciais ofertados pela Faculdade Unica de Ipatinga

AREA DE CONHECIMENTO

POS-GRADUACKO PRESENCIAL

EXATAS | HUMANAS

SAUDE

Andlise do Comportamento na prética Clinica e social

X

X

Andlises Clinicas e Toxicologia

Atencdo Farmacéutica e Farmécia Clinica

>

Atividade Fisica e Fisiologia do Exercicio

>

Audiologia

>

Desenvolvimento de Sistemas para Dispositivos Moveis

Desenvolvimento de Sistemas para Web

Engenharia da Qualidade

Engenharia de Estruturas Civis e Industriais

Engenharia de Seguranca do Trabalho

Especializag8o em Arquitetura Sustentavel

Especializagdo em Geotecnia Estrural e mbiental

< | X | X | <X | X< | < | x<

Especializagdo em Salide Mental

Especializg&o em Enfermagem de urgéncia e Emergéncia

Gerenciamento de Residuos em Servigo de Salide

Gestdo de Pessoas e Negécios

MBA em Administrago Pliblica e Gestéo de Finangas

MBA em Finangas e Controladoria

MBA em Gerenciamento de Projetos

< | X< | < | X<

MBA em Gestdo Ambiental

MBA em Marketing

Planejamento, Formulagdo e Avaliacao de Polticas e Projetos Sociais

Psicologia e Salide

Salde Pdblica com Enfase em Sadde da Famiia

Terapia Cognitivo-Comportamental

< | X< | < | X<

O Quadro 3, a sequir, apresentam a relacdo de cursos de pés-graduacao ofertados

na modalidade presencial.
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Quadro 4 - Cursos de pos-graduaco a distancia ofertados pela Faculdade Unica de Ipatinga

POS-GRADUACAO EM EAD

AREA DE CONHECIMENTO

EXATAS

HUMANAS

SAUDE

Andlises Clinicas e Biotecnologia

X

Atendimento Educacional Especializado

Atividade Fisica e Fisiologia do Exercicio

Biblioteconomia e Gestao de Bibliotecas Escolares

Biologia Celular e Molecular

Biologia Vegetal e Biodiversidade

Biosseguranga e Biotecnologia Aplicada as Ciéncias da Salde

Dependéncia Quimica

Docéncia em Enfermagem

Docéncia na Educagdo Infantil a Anos Iniciais

X | X | X | X | X<]| X

Educacao Ambiental e Sustentabilidade

Educacao emtemnpo Integral

Educacao em Unidades Prisionais

Educagéo Especial

Educacdo Fisica Adaptada

Educacdo Fisica Escolar

Educacéo Inclusiva

Educacao Infantil

Educacéo: Conteldos e Métodos

Gestao de Farmécia Hospitalar

Gestéo de Poltticas Publicas

Instrumentalidade do Servico Social

LIBRAS - Linguagem Brasileira dos Sinais

Matemética Financeira e Estatistica

MBA Executivo em Coaching

X | X | X[ X X|X|X|IX|X|X]|X]|X]|X]|X|X]|X<X]|X

Neuropsicologia

Pedagogia de Projetos

Pedagogia Digital e Inovagdes Tecnoldgicas

Psicologia Juridica

Registros Publicos

Salide Coletiva

Salde da Famfia

Salide do Idoso e Dimensdes do Envelhecimento

X | X | X | X

Secretariado Escolar

48/55



Qy UNICA

FACULDADE UNICA DE IPATINGA

11 AVALIAGAO INSTITUCIONAL

Entendida como um processo permanente e como uma ferramenta de gestdo, a
Avaliacdo Institucional na Faculdade tem como principio a identificacdo dos problemas,
para corrigir possiveis deficiéncias e para introduzir as mudancas que signifiquem uma
melhoria imediata da qualidade do ensino e da instituicdo como um todo, de acordo com
as dimensdes previstas na Lei 10.861, de 14 de abril de 2004.

11.1 Comissao Prépria De Avaliacao

Cargo Institucional /

Membros da CPA Nome Cargo
Ocupacéo
Micheline Gontijo Coordenador Professor
Representantes
Fulvia Cristina do Carmo Alves | Membro Professora
do Corpo Docente
Representantes | Bryna Alves Duarte Membro Aluna
do Corpo
Discente Kevin Augusto Vieira Membro Aluno
. . . Secretaria
Natalia Batista Rodrigues Membro .
Representantes Academica
do Corpo Coordenadora do
Administrativo Suelen Cristine Gomes Vice-Coord. Nucleo de
Atendimento
Albanizia de Castro Coelho
Representantes Membro -
) Vasconcelos
da Sociedade
Civil Organizada Leila Mendes de Assis Neves Membro -

A CPA da Faculdade obedece a Regulamento préprio aprovado pelo Comité de
Gestao e sua composicéo garante a participacdo de todos os segmentos da comunidade
académica, vedando a existéncia de maioria absoluta por parte de qualquer dos segmentos
representados.

11.2 Metodologia

Nessa linha de trabalho todos os segmentos, em igualdade de participacao, se

envolvem no processo respondendoc a questionarios, participando de entrevistas,
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analisando os aspectos positivos e negativos dos cursos, discutindo em grupo as
debilidades e fortalezas da Faculdade, também dando sugestfes que provoquem a
melhoria da sua qualidade. Assim, a Avaliacdo Institucional na Faculdade consiste num
processo permanente de elaboracdo de conhecimentos e de intervencdo pratica, que
permite retroalimentar as mais diversas atividades da Faculdade, durante todo o seu

desenvolvimento e ocorre em dois momentos:

I Avaliacédo do docente por componente curricular (semestralmente,
envolvendo coordenadores, docentes e discentes); e

. Avaliacdo Institucional Geral {de dois em dois anos, envolvendo todos os
segmentos: discentes, docentes, coordenadores, diretores, funcionarios
técnico-administrativos, egressos do curso, representantes da sociedade
civil organizada).

11.3 Resultados e Divulgacao

- Sao analisados pelos membros da CPA gue elaboram um relatério com
sugestdes de melhoria;

- Com base no relatério, sdo estabelecidos os objetivos, as metas e as acdes
para melhoria;

- Os resultados sao disponibilizados no site da Faculdade;

- A implantacdo das acdes é monitorada pela CPA.

Por toda a Faculdade é possivel identificar as melhorias implantadas pela CPA, elas séo
identificadas por um selo (FIG. 2)

Figura 2 - Selo da CPA
G \

v:CPA &

COMISSAD PROPRIA DE AVALIAGAD

N
‘ A [ES REALIZOU
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ANEXOS

ANEXO | - FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE APOIO A REALIZACAO DE EVENTO

NOME
Identificacdo do Soliciatnte E-MAIL
TELEFONE
NOMDE DO EVENTO:
BREVE DESCRICAO DO EVENTO:
DATA DE REALIZAGAO DO EVENTO: DATA DA SOLICTAGAO:
ITEM Breve Descri¢édo Valor Unitario Qdade Valor Total Valor Aprovado
Passagens RS RS RS
Hospedagens RS RS RS
Alimentagdo RS RS RS
Producio de Material RS RS RS
Divulgagdo/Veiculagdo RS RS RS
Coqueletel e Lanche RS RS RS
VALOR TOTAL RS RS

Qdade Qdade

ESPACOS, EQUIPAMENTOS E SERVICOS INTERNOS L
Solicitada Aprovada

Espaco

1) Equipamento solicitado

2) Equipamento solicitado

3) Equipamento solicitado

4) Equipamento solicitado

5) Equipamento solicitado

Carro de apoio

Seguranga

Servigo e mdo de obra de apoio

Outro item ndo especificado

Consideragdes do SOLICITANTE:

Consideragdes do COMITE DE AVALIAGAO:

Comité de Avaliagdo Diretoria de Académica

y— /__/
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ANEXO Il - FORMULARIO DE SOLICITACAO DE APOIO A PRODUGAO CIENTIFICO E
PARTICIPACAO EM EVENTOS TECNICO-CIENTIFICO DOCENTE E DISCENTE

Identificacéo do Soliciatnte

NOME

E-MAIL

TELEFONE

TITULO DA PRODUGAQ DISCENTE:

BREVE DESCRIGAO DA PUBLICAGAO PRETENDIDA:

DISCENTES ENVOLVIDOS

DOCENTES ENVOLDOS:

DATA DA PUBLICAGAO: DATA DA SOLICTAGAO:

ITEM Breve Descricdo Valor Unitéario Qdade Valor Total Valor Aprovado
Passagens RS RS RS
Hospedagens RS RS RS
Alimentagdo RS RS RS
Inscrigdo RS RS RS
Produgéo de Material RS RS RS
Fliz;;?iqczzglociiatdo para RS RS RS
1) Equipamento solicitado RS RS RS
2) Equipamento solicitado RS RS RS
3) Equipamento solicitado RS RS RS
4) Equipamento solicitado RS RS RS
5) Equipamento solicitado RS RS RS
Outro item ndo especificado RS RS RS
VALOR TOTAL RS RS

Consideragdes do SOLICITANTE:

Consideractes do COMITE DE AVALIAGAO:

Comité de Avaliagdo

- _

Diretoria de Pesquisa, Pds-graduagdo e Extensdo

S

/

52/55



